
 

 

COMUNICADO 

 

Se comunica a los padres de familia y público en general que 

a partir de la fecha puede hacer sus solicitudes sobre 

cualquier tema, al siguiente  correo: 

mesadepartesieejgq@gmail.com en el horario de 8: 00 am 

hasta 4:30 pm, después de este horario, por favor, no realice 

ninguna solicitud, porque no será posible atenderlo. Al 

realizar su solicitud, hágalo desde su correo personal y así 

recibirá una respuesta con el número de expediente y las 

indicaciones pertinentes a su requerimiento. 

La solicitud debe adjuntarse al correo en formato PDF, 

puede hacer uso del modelo que se adjunta. 

 

También se hace de conocimiento que la atención del director de la 

IE a los padres de familia y usuarios será los días miércoles entre     

5: 00  y 6: 00 pm, vía la plataforma Zoom; el link para la reunión se 

compartirá los días miércoles en horas de la mañana en nuestra 

página web. 

 

 

                                                                                 La dirección 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:mesadepartesieejgq@gmail.com


FORMULARIO ÚNICO DE TRAMITE (FUT) 

 

 

 

 

 

SR. DIRECTOR DE LA IEE. “JUAN GUERRERO  QUIMPER” – UGEL.01 – SJM 

 

DATOS DEL USUARIO – APELLIDOS Y NOMBRES 

 

 

DOMICILIO  

                                               

                                          

 

DNI.            
CORREO ELECTRONICO: 

  

 TELF. / CEL.        
 

                     

 

 
FUNDAMENTACIÓN DEL PEDIDO: 
 

 
 
 
 
 

 

 
DOCUMENTO QUE ADJUNTA 
 

 
 

 

 

José Gálvez 2021 

 
ASUNTO:   
 

 
 



EJEMPLO 

FORMULARIO ÚNICO DE TRAMITE (FUT) 

 

 

 

 

 

SR. DIRECTOR DE LA IEE. “JUAN GUERRERO  QUIMPER” – UGEL.01 – SJM 

DATOS DEL USUARIO – APELLIDOS Y NOMBRES 

 

Ramírez Robles, Martha Sofía 

DOMICILIO  

                                               

                                            Av. Mariam Quimper N° 850 – José Gálvez 

 

 

DNI.           10056978 
 

CORREO ELECTRONICO: 

 TELF. / CEL.       992917065 

 

                    sofirobles@gmail.com   

   

 

 
FUNDAMENTACIÓN DEL PEDIDO: 
 

Estimado director, en mi centro de labores necesito tramitar un beneficio para mi hija Fabiana 
Ramírez  Puicón que cursa estudios en el 4° grado en la IE; por tanto, le requiero que se me 
extienda una constancia de estudios, agradezco por anticipado la atención a mi solicitud. 
 
 

 

DOCUMENTO QUE ADJUNTA 
 

Copia del DNI de mi menor hija 
 

 

José Gálvez 2021 

ASUNTO:   

 

Ejemplo: solicito constancia de estudios de mi menor 
hija Fabiana Ramírez  Puicón 
 


